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Guten Tag, 
herzlichen Dank, dass Sie als Dozent/-in den Bereich der Fortbildungen unterstützen. Gerne 

bieten wir Ihnen unsere Unterstützung an. Durch ein persönliches Gespräch oder via E-Mail 

besteht die Möglichkeit, Inhalte des theoretischen Unterrichts zu besprechen sowie offene Fra-

gen zu klären. 

 

Informationen zum Bereich der Fortbildungen 

 

Allgemein 

Es handelt sich um ein fortlaufendes Angebot, bestehend aus Fortbildungen, Seminaren und 

Workshops. Der Unterricht findet jeweils in einem vereinbarten Zeitfenster von 08:45-16:00 

Uhr statt. Der entsprechende Kursraum wird im Angebot ausgewiesen und für Sie gebucht.  

 

Die Unterrichtszeiten sind: 

• 08:45 – 10:15 Uhr 

• 10:30 – 12:00 Uhr 

• 12:45 – 14:15 Uhr  

• 14:30 – 16:00 Uhr 

Abweichend davon, können nach Vereinbarung alternative Zeitfenster vereinbart werden. 

 

Für ein adäquates Ausfallmanagement bitten wir Sie, uns möglichst frühzeitig zu informieren, 

falls es Ihnen nicht möglich sein sollte, einen bereits geplanten Unterrichtstermin wahrzuneh-

men. 

 

Zielgruppen 

Interne Mitarbeitende, insbesondere aus dem Bereich der Gesundheitsfachberufe, sowie In-

teressierte des UKS, besondere Zielgruppen, nach Ausschreibung sowie externe Interessierte, 

je nach Öffnung des Angebots 

 

Unterrichtsdokumentation/Vergütung 

Bitte tragen Sie in die vorliegende Unterschriftenliste der Teilnehmenden den Beginn und das 

Ende der Veranstaltung ein und bestätigen Sie die Angaben mit Ihrer Unterschrift. Bei Verein-

barung eines Honorars wird dieses in einem separaten Vertrag geregelt.  

 

Unterstützungsangebote 

Wir unterstützen Sie gerne bei Ihrem ersten Unterricht und geben Ihnen selbstverständlich 

anschließend ein Feedback. 
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Medien vor Ort 

Folgende Medien stellen wir Ihnen für Ihren Unterricht zur Verfügung: 

• Flipchart/Whiteboard 

• Windowsrechner und Beamer (mit Zugang auf den AD-Server sowie das Internet) 

• Presenter 

• Moderationskoffer 

 

Arbeit mit Fallbeispielen & Umgang mit Patientendaten 

Sollten Sie einen bestimmten Fall im Unterricht besprechen wollen, sind vorher sämtliche In-

formationen, mit denen ein Patientenbezug hergestellt werden kann, zu entfernen. Bitte brin-

gen Sie nur anonymisierte Fälle mit, um sie im Unterricht zu besprechen. 

 

Präsentationen & Skripte 

Gerne geben wir Ihnen Tipps zur Gestaltung: 

• Ihre Präsentation / Ihr Skript wird auf die Plattform Moodle gestellt und ist ausschließ-

lich für die Teilnehmer sichtbar.  

• Der Inhalt eines Skriptes stellt die Wissensgrundlage dar. Alternativ können Sie eine 

Zusammenfassung der Inhalte im Sinne eines Repetitoriums zur Verfügung stellen. 

• Bitte denken Sie an Ihre Quellenangaben und fügen am Schluss ein Literaturverzeich-

nis/-empfehlungen ein. 

 

Für Anregungen und Fragen Ihrerseits stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

 
Mit besten Grüßen 
 
Das Team des Referates für Fort- und Weiterbildungen 

 


